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1.4 Saisir, sélectionner et effacer du texte
It vous faut : un traitement de texte ou tout autre logiciel qui ufilise du texte {pavigateur par exemple) et la
SOUTLS.
Saisir du texte est une opération simple : vous allez utiliser la souris.
Cuand le texte sera sélectionneé, vous powrrez I'effacer ou le remplacer.
LEXIQUE aansa
Sélectionner : metire un texte on une image en surbrillance, généralement avee la sourts. o w
Cursenr de Ia souris : représentation de la souris a I'écran. Elle peut prendre différentes formes nenml,
selon I'action en cours. Lors d'une selection, le curseur a la forme 4'une barre verticale.
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Ic 1l 5" agt du mot « Sauval » ST izl
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Extrait de MNowme Dame de Paris (Victor Hazo)

w Ce n'éraif pas chaze aisde de péndrer ce jour-1a dans cere

prandraile, riputde capandant alors la piuz svande enceimie cownverte qui filt au monde.

(7 @zt veai que Sawval R'avalt pas encorg masurd i grande salie du chdiemi de Womtargis. | La place du Palaiz, encombrée de peuple,
offtait mex curigi des fendmes Ulaspect dune mar, dans laguelie cing ou six rues, comme autans dembouchires de feuves,
dégorzeaient & chague manant de nowveaux flofs de féres. »
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Placement dun cursenr
Placez le cursewr de la sourts avant le mot « Sauval » et cliquez.

Sélection de texte

Sur un PC (Windows ou Linux). en cligquant sur le bouten gauche de la souns, et en restant choue. deplacez le
cursenr jusgu an « 1 » de Sauval . Le texte est en surbnillance, il est sélectionne.

Sur un Macintesh en cliquant. et en restant cligué ; déplacez le curseur jusqu’an « 1+ de Sauval | le texte est

zélectionné (1l est en surbnllance).
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Suppression de texte
Pour le supprimer, 1l suffit 4" appuyer sur la touche « retour armiére » du clavier (elle représente une fléche
potntant vers la gauche, au dessus de la touche « entrée ») ou la touche « Suppr » (=supprimer).
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Remplacement de texte
Pour le remplacer. il suffit de taper le nouveau texte au clavier tandis que 'ancien est toujours sélectionne.

ASTUCE

Pour sélectionner un mot il suffit de double-chiguer dessns.
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